План работы 
отдела информационных технологий администрации Пошехонского муниципального района по основным направлениям деятельности на 2023 год
	№
	Мероприятия
	Сроки реализации
	Ожидаемый результат

	1. Обеспечение работоспособности технических средств

	1.1
	Заправка печатной техники
	Еженедельно
	Бесперебойная работа печатно-множительной техники

	1.2
	Закупка расходных материалов и запасных частей
	В соответствии с планом закупок
	Бесперебойная работа технических средств

	1.3
	Организация ремонта вышедшей из строя техники
	В соответствии с заключенными договорами и контрактами
	

	1.4
	Сопровождение и поддержка серверов
	В соответствии с регламентами 

обслуживания
	

	2. Информационно-программное сопровождение

	2.1
	Получение, учёт и установка обновлений на
 все комплексы ПО
	В соответствии с регламентами 

обслуживания программ
	Корректное функционирование всех комплексов ПО

	2.2
	Обновления ЭЦП 
	В соответствии с регламентом пользования ЭЦП
	Обеспечение авторизованного взаимодействия 

	2.3
	Резервное копирование данных на ПК, баз данных, в т.ч. перед установкой обновлений
	Ежемесячно
	Сохранение данных на случай их повреждения или утраты

	2.4
	Установка мультимедийного оборудования для технического сопровождения мероприятий 
	По заявкам структурных подразделений
	Обеспечение проведения мероприятия с использованием мультимедийного, фото и видео оборудования 

	2.5
	Установка, подключение тестирование оборудования конференцсвязи
	По заявкам подразделений и письмам Правительства области
	Обеспечение проведения видеоконференций мереприятий 

	3.Обеспечение безопасности

	3.1
	Мониторинг вирусной активности, подавление атак, слежение за актуальностью антивирусных баз, защиты информации от несанкционированного доступа
	Ежедневно

	Защита информации 

	3.2
	Мониторинг сетевых потоков и протоколов, корректировка правил сетевых соединений
	
	Корректная и бесперебойная работа сетевого оборудования

	3.3
	Мониторинг системы видеонаблюдения, регламентные работы.
	Еженедельно
	Корректная и бесперебойная работа системы видеонаблюдения

	4. Муниципальная целевая программа  «Развитие информатизации в Пошехонском муниципальном районе на 2022-2024 годы»

	4.1
	Реализация муниципальной целевой программы «Развитие информатизации в Пошехонском муниципальном районе на 2022-2024 годы»
	В сроки, 

установленные 

муниципальной

 программой
	Обеспечение муниципальных служащих оргтехникой, необходимой для оказания муниципальных услуг  Приведение  в 
соответствие с требованиями законодательства программного 
обеспечения, защиты информации. 

Повышение уровня бесперебойной работы программно-технических средств

	5.Информирование населения района о деятельности Администрации посредством официального сайта

	5.1
	Размещение информации о деятельности Администрации, её структуре, принимаемых нормативно-правовых актов, проводимых мероприятиях
	В соответствии с распоряжением 
	Обеспечение информационной открытости  деятельности органов местного самоуправления 

	6. Обучение, консультирование сотрудников

	6.1
	Консультирование сотрудников по всем возникающим вопросам в области ИТ
	При поступлении обращений
	Повышение уровня знаний и навыков при работе с программными комплексами 


	Начальник отдела информационных технологий                                                                   
	Семенов Н.А.


