УТВЕРЖДЕНО:

Постановление   Главы 

Пошехонского 

муниципального района

от  «27 »  июля   2008 г. № 699

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе записи актов гражданского состояния

Пошехонского района Ярославской области

1. Общие положения

1.1.    Отдел записей актов гражданского состояния (далее отдел ЗАГС) – орган местного  самоуправления, наделенный государственными полномочиями на  государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Пошехонского муниципального района.

1.2.    Отдел ЗАГС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законом «О регистрации актов гражданского состояния», указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Ярославской области, Уставом Муниципального района, настоящим Положением и другими нормативными актами, касающимися деятельности органов ЗАГС. 

1.3.     Положение об отделе ЗАГС утверждается    Постановлением  Главы  администрации муниципального района.

                                        2.  Основные задачи

       Основными задачами отдела  ЗАГС являются:

2.1.   Регистрация актов гражданского состояния в соответствии с переданными

полномочиями на государственную регистрацию.

2.2.   Ведение, учет, и обеспечение  сохранности записей актов гражданского состояния.

2.3.   Информационное обеспечение граждан по вопросам семейно-брачных отношений.

                                          3. Функции  отдела

             Отдел ЗАГС в соответствии с возложенными на него задачами  осуществляет следующие функции:

   3.1. Составление, учет и хранение записей актов гражданского состояния по регистрации рождения, заключении брака, расторжении брака, установлении отцовства, перемене имени,  усыновлении (удочерении), смерти.

   3.2. Выдачу на основании   составленных актовых записей  гербовых свидетельств о регистрации акта.

   3.3   Выдачу на основании заявлений граждан повторных свидетельств, справок, подтверждающих  регистрацию актов гражданского состояния.

   3.4. По запросам учреждений, организаций выдачу копий актовых записей.

   3.5. Восстановление и аннулирование  записей актов гражданского состояния на основании вступившего в силу решения суда.

   3.6. Сбор материалов и составление заключений для внесения изменений и исправлений в записи актов гражданского состояния.

   3.7. Формирование дел по перемене имени.

   3.8. Составление статистической отчетности и предоставление ее в вышестоящий орган ЗАГС и статистические органы

   3.9.Предоставление   сведений о регистрации актов  о рождении и смерти отделению ПФ РФ по Пошехонскому району,  межрайонной налоговой инспекции № 3 по Ярославской области, региональному Фонду социального страхования по Ярославской области, территориальной избирательной комиссии по Пошехонскому муниципальному району, Пошехонскому  районному военному комиссариату, территориальному фонду обязательного медицинского страхования.

   3.10 Проведение торжественной регистрации брака по желанию  лиц, вступающих в брак.

   3.11.Ведение информационно-просветительской деятельности  по семейно-брачным отношениям в средствах массовой информации и образовательных учреждениях.

   3.12.Осуществление иных функций, необходимых для реализации возложенных на отдел задач.

                               4.  Полномочия  отдела

             Отдел ЗАГС в пределах своих полномочий и компетенции вправе:

     4.1. Осуществлять подготовку  проектов постановлений и распоряжений Главы администрации муниципального района по предмету деятельности своего отдела.

     4.2. Организовывать проведение совещаний, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

     4.3.  Принимать участие в составление сметы расходов средств   субвенции.

                             5.  Руководство отделом

      5.1.  Отдел возглавляет заведующий, являющийся муниципальным служащим.

       5.2.   Заведующий отделом  ЗАГС назначается и освобождается от занимаемой должности Главой администрации муниципального района по согласованию с  Управлением ЗАГС администрации Ярославской области.

       5.3.  Заведующий организует деятельность отдела и несет персональную ответственность за возложенные на отдел задачи.

Заведующий отделом ЗАГС Пошехонского

района Ярославской области                                                                                  Н.М.Протасова

