С О Г Л А С О В А Н О

«____» _______________ 20___ г.

__________   /______________/

Заявка 

на информационно-техническое
обеспечение мероприятия

 I. Общие сведения

1) Название мероприятия _________________________________________________________

2) Дата проведения:          «____»   ____________________ 20___ г.
3) Время проведения        с _________  до _________

4) Место проведения:  ______________________________________________________________

5) Организатор (структурное подразд.)   ______________________________________________ 

6) Ответственный (ФИО, должность)  ________________________________________________ 

     Контакты (телефон, Е-mail) ________________________________________________________
7) Предполагаемое кол-во человек: ___________________________________________________
II. Техника для обеспечения мероприятия
	№
	Наименование
	Количество

	1
	Компьютер (системный блок, монитор, клавиатура, мышь)
	

	2
	Ноутбук
	

	3
	Проектор
	

	4
	Экран
	

	5
	Акустическая система (колонки, усилитель)
	

	6
	Источник бесперебойного питания
	

	7
	
	


III. Презентации  _____________    ( проверяется за 1 день до мероприятия)
Формат презентации:      Видео _____     Слайды  _____    Аудио  _____

	
	

	
	

	
	


IV.  Обеспечение видео, фото съемки

Видео (все мероприятие, фрагменты) ___________________________________________

 Фото  _____________________________________________________________________   
