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Утвержден  постановлением  

Администрации Пошехонского  муниципального района

от ___29.  04.  2013_ № 529_____

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз»

I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз" (далее - регламент,  муниципальная услуга, ОЭЭ  соответственно) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

В соответствии  со статьей 29 Федерального закона от 23.11.1995 №174-ФЗ «Об экологической экспертизе» финансирование общественной экологической экспертизы, в том числе ее повторное проведение, осуществляется за счет собственных средств общественных организаций (объединений), общественных экологических и других фондов, целевых добровольных денежных взносов граждан и организаций, а также за счет средств, выделяемых в соответствии с решением соответствующих органов местного самоуправления.

Общественная экологическая экспертиза проводится в целях:

1) Установления соответствия объекта ОЭЭ экологическим требованиям;

2) Предупреждения возможных неблагоприятных воздействий реализации объекта ОЭЭ на окружающую природную среду и связанных с ними социальных, экономических и иных последствий реализации объекта экологической экспертизы;

3) Определения допустимости реализации объекта ОЭЭ;

4) Информирования общественности, органов местного самоуправления о соответствии объекта ОЭЭ экологическим требованиям, допустимости реализации объекта ОЭЭ на данной территории;

5) Заключение ОЭЭ учитывается при организации и проведении государственной экологической экспертизы (ГЭЭ);  

6) Проведение общественной экологической экспертизы основывается на принципах:

1) презумпции потенциальной экологической опасности любой намечаемой хозяйственной и иной деятельности;

2) обязательности проведения экологической экспертизы до принятия решений о реализации объекта экологической экспертизы;

3) комплексности оценки воздействия на окружающую природную среду хозяйственной и иной деятельности и ее последствий;

4) обязательности учета требований экологической безопасности при проведении экологической экспертизы;

5) достоверности и полноты информации, представляемой на экологическую экспертизу;

6) независимости экспертов экологической экспертизы при осуществлении ими своих полномочий в области экологической экспертизы;

7) научной обоснованности, объективности и законности заключений экологической экспертизы;

8) гласности, участия общественных организаций (объединений), учета общественного мнения;

9) ответственности участников экологической экспертизы и заинтересованных лиц за организацию, проведение, качество экологической экспертизы.

Объектом ОЭЭ являются  материалы обоснования инвестиций, технико-экономического обоснования, рабочего проекта намечаемой деятельности, в том числе материалы оценки воздействия на окружающую среду и (или) охраны окружающей среды, проекты нормативных актов и пояснительные документы к ним, а также иные материалы и обосновывающая документация, реализация которых может оказать негативное воздействие на окружающую среду, за исключением объектов экологической экспертизы, сведения о которых составляют государственную, коммерческую и (или) иную охраняемую законом тайну.

Настоящий регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Регламент определяет сроки и последовательность действий  (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории всех поселений входящих в состав Пошехонского района в рамках проведения государственной экологической экспертизы. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим регламентом.

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями, Администрацией Пошехонского муниципального района, отделом по  развитию сельских территорий и охраны окружающей среды  Администрации Пошехонского  муниципального района (далее -Отдел), связанные с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей по предоставлению муниципальной услуги

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются общественные организации (объединения), основным направлением деятельности которых, в соответствии с их уставами, является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, представленные уполномоченными представителями, чьи полномочия подтверждены в установленном законом порядке (далее  заявители). 

1.2.2. Права и обязанности заявителей определены статьей 19 Федерального закона «Об экологической экспертизе».

1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1.3.1. Специалистами Отдела Администрации Пошехонского муниципального района 

Место нахождения и график (режим) приема:

- 152850  Ярославская область, г. Пошехонье  пл. Свободы , д.9;

- адрес официального сайта Администрации Пошехонского муниципального района: admin@posh.adm.yar.ru. ;

- адрес электронной почты: posh @adm.yar.ru;

- справочный телефон 8(48546) 2-28-43; 

- график работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.30, пятница с 8.00 до 16.30 с перерывом с 13.00 до 14.00; суббота, воскресенье - выходной.

1.3.2. Отделом по развитию сельских территорий и  охраны окружающей среды  Администрации  Пошехонского  муниципального района.

Место нахождения и график (режим) приема:

 - Место нахождения и график (режим) приема:

- 152850  Ярославская область, г. Пошехонье  пл. Свободы , д.9;

- адрес официального сайта Администрации Пошехонского муниципального района: admin@posh.adm.yar.ru. ;

- адрес электронной почты: posh @adm.yar.ru;

- справочный телефон 8(48546) 2-28-43; 

- график работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.30, пятница с 8.00 до 16.30 с перерывом с 13.00 до 14.00; суббота, воскресенье - выходной.

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в виде:

- консультирования заявителей;

- размещения информационных материалов на стенде в Отделе;

- размещения  информации на официальном сайте Администрации муниципального района в сети Интернет;

- использования средств телефонной связи, электронного информирования.

1.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником и специалистом по охране окружающей среды и природопользованию отдела в устной форме в пределах 15 минут. Общественным организациям  (объединениям) предоставляется информация о порядке предоставления и перечне документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. В помещении Отдела на информационном стенде размещены следующие информационные материалы:

- образец заявления по форме; 

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- график приема заявителей;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

1.3.6. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: достоверность, актуальность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - Администрация Пошехонского  муниципального района в лице отдела по развитию сельских территорий и охраны окружающей среды Администрации Пошехонского  муниципального района.
 Отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления  Отдела  муниципального района, прочие организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

2.3.2. Вручение (направление) письменного уведомления об отказе (приостановлении) в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

2.3.3. Вручение (направление) письменного уведомления о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги –  7 календарных дней с момента регистрации документов заявителя, в том числе:

1) прием  и регистрация документов (30 минут);

2) проверка правильности заполнения заявления и приложенных к нему документов и принятие решения о рассмотрении документов или об отказе в рассмотрении (2 дня); 

3)проверка комплектности и достоверности, указанных в заявлении и прилагаемых документах сведений (1 день);

4) регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы, с внесением записи в журнал регистраций заявлений о проведении общественной экологической экспертизы (1 день);

5) оформление извещения о регистрации (отказе или приостановлении регистрации) (1 день); 

6) вручение  (направление) результатов предоставления муниципальной услуги заявителю (1 день).

В соответствии с пунктом 2 статьи ст. 23 Федерального закона от 23.11.1995 №174-ФЗ "Об экологической экспертизе" заявление о проведении общественной экологической экспертизы, в регистрации которого в указанный срок не было отказано, считается зарегистрированным.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституцией Российской Федерации;

- Лесным кодексом Российской федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

- Федеральным законом от 23.11.1995 № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе";

- Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях";

- Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ "Об охране окружающей среды";

- Федеральным законом от 14.03.1995 № 33-ФЗ "Об особо охраняемых природных территориях";

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления";

- Федеральным законом от 04.05.1999 № 96-ФЗ «Об охране атмосферного воздуха»;

- Федеральным законом от 24.04.1995 « 52-ФЗ «О животном мире»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказом Госкомэкологии РФ от 16.05.2000 N 372 "Об утверждении Положения об оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду в Российской Федерации";

- Уставом Пошехонского муниципального района, принятым решением Собрания депутатов Пошехонского муниципального района ;

- распоряжением Администрации Угличского муниципального  района от 27.02.2010 № 37 «Об организации делопроизводства в Администрации района";

настоящим Административным регламентом;

иными нормативными правовыми актами, регламентирующими муниципальную услугу.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.6.1. В целях предоставления муниципальной услуги заявитель непосредственно подаёт или направляет по почте в Администрацию Пошехонского  муниципального района заявление о проведении на территории Пошехонского  муниципального района одного объекта экологической экспертизы. 

Форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы:

- копия устава общественной организации (объединения);

- копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения);

Указанный перечень является исчерпывающим.

В случае необходимости заявитель вправе приложить к заявлению иные документы и материалы либо надлежащим образом заверенные их копии.

2.6.3. Для оказания муниципальной услуги, предоставление иных документов, находящихся в других организациях и органах не требуется и в другие организации и органы не предоставляются.

2.6.4. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления данной муниципальной услуги: нет
2.6.5. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Отдел не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, учреждений в рамках осуществления межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении услуг.

2.6.6. Заявление заполняется на бланке по форме с указанием:

- наименования общественной организации (объединения); 

- юридического адреса и адреса (место нахождения);

-  характера, предусмотренного уставом деятельности; 

- сведений о составе экспертной комиссии; 

- сведений об объекте общественной экологической экспертизы; 

- сроков проведения общественной экологической экспертизы.

- способа уведомления о результатах рассмотрения заявления (если в заявлении отсутствуют соответствующие сведения, решение о результатах рассмотрения заявления направляется по адресу, указанному в заявлении, заказным письмом с уведомлением о вручении).

2.6.7. Муниципальная услуга предоставляется в очной форме (при личном присутствии заявителя), заочной форме (почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения, направлению в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Интернета, включая единый портал государственных и муниципальных услуг).

2.6.8. Если заявление и необходимые документы представляются в электронной форме, такое заявление должно быть заверено электронной цифровой подписью заявителя или электронной цифровой подписью его представителя, с последующим их предоставлением лично, либо по почте, подписанных и заверенных в установленном порядке. 

2.6.9. В случае представления заявления и необходимых документов при личном обращении заявителя, либо посредством почтового отправления все прилагаемые материалы и документы подписываются заявителем, либо его законным представителем, копии документов, заверяются заявителем.

2.6.10. Заявление должно быть подписано руководителем организации (объединения) или законным представителем, с указанием даты составления этого заявления.

2.6.11. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.6.12. Заявитель может ознакомиться с порядком предоставления муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги на официальном сайте Администрации Пошехонского муниципального района в сети Интернет.  

2.6.13. Предоставление муниципальной  услуги в электронной форме не предусмотрено законодательством. 

2.6.14. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, отсутствуют.

2.7. Перечень оснований для отказа в принятии и рассмотрении документов:

2.7.1. Не комплектность представленных материалов;

2.7.2. Заявитель представил заявление, оформление которого не соответствует приложению № 1 к настоящему регламенту;

2.7.3. Не представлен оригинал заявления и копии заверенных документов, предусмотренных пунктом 2.6.8 , 2.6.9. настоящего регламента;

2.7.4. Текст представленных материалов и документов не поддается прочтению или содержит нецензурные,  оскорбительные выражения;

2.8. Перечень оснований для принятия решения о приостановлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. ОЭЭ ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

2.8.2. Заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

2.8.3. Копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения), не была представлена;

2.8.4. Устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федерального закона от 23 ноября 1995 года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

2.8.5. Требования к содержанию заявления о проведении общественной экологической экспертизы, предусмотренные ст. 23  Федерального  закона  от 23  ноября  1995  года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе», не выполнены.

2.8.6. Согласно пунктам 2 и 3 ст. 24 Федерального  закона  от 23  ноября  1995  года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» перечень оснований для отказа в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, приведенный в "пункте 1" настоящей статьи, является исчерпывающим.  Должностные лица органов местного самоуправления несут ответственность за незаконный отказ в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Госпошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Здание, в котором расположен  Отдел , должно быть оборудовано входом для свободного доступа в помещение.

2.10.2. Вход в здание должен быть оборудован вывеской с полным наименованием. Кабинеты приема заявителей оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

2.10.3. Помещения   Отдела должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и оборудуются средствами противопожарной защиты.

Места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.10.4. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение информации оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании Управления.

2.10.5. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.10.6. Прием и консультирование заявителей в целях обеспечения конфиденциальности осуществляется в кабинете специалиста Отдела . При этом не допускается одновременный прием двух и более заявителей.

2.10.7. Кабинет приема заявителей должны быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

 номера кабинета;

 фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

2.10.8. Рабочее место специалиста Отдела , по возможности, оборудуется персональным компьютером с выходом в сети Интернет, с доступом к печатающим устройствам и телефонной связью.

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.

2.10.9. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

1) извлечения из муниципальных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

2) Регламент с описанием порядка предоставления муниципальной услуги:

 график приема заявителей специалистом;

 сроки предоставления муниципальной услуги;

 порядок получения консультаций специалистом;

 порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

 перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.11.1.Предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, в указанные в настоящем регламенте сроки;

2.11.2. Возможность получения информации о муниципальной услуге, о ходе предоставления непосредственно в Отделе , а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

2.11.3. Доступ граждан к информации о ходе и сроках рассмотрения заявления, путем размещения информации на официальном сайте Администрации Пошехонского  муниципального района в сети Интернет;

2.11.4. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур:

3.1.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) проверка правильности заполнения заявления и приложенных к нему документов и принятие решения о рассмотрении документов или об отказе в рассмотрении; 

3)проверка комплектности и достоверности, указанных в заявлении и прилагаемых документах сведений;

4) регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы, с внесением записи в журнал регистраций заявлений о проведении общественной экологической экспертизы. Форма журнала регистрации приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту;

5) оформление  и вручение (направление) извещения о регистрации (отказе или приостановлении регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы. Форма извещения приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту;

Блок-схема осуществления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Описание последовательности действий:

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя либо представителя заявителя с заявлением и пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в управление по работе с документами Администрации Пошехонского муниципального района, либо поступление заявления с приложенными документами в виде почтового отправления, либо поступление заявления с приложенными документами в форме электронного документа по информационно-телекоммуникационным сетям общего пользования.

3.2.2. Работа с письменными обращениями осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации района, утверждённой распоряжением Администрации Пошехонского  муниципального района. 

3.2.3. Приём, проверка правильности заполнения, комплектность, регистрация предоставленных заявителем документов осуществляется специалистом  Отдела   Администрации Пошехонского  муниципального района в течение 2 дней.

3.2.4. Для оказания муниципальной услуги, предоставление иных документов, находящихся в других организациях и органах не требуется и в другие организации и органы не предоставляются.

3.2.5. Специалист Отдела передаёт секретарю в установленном порядке зарегистрированное заявление с визой Главы района и с приложенными к нему документами. 

3.2.6. Начальник Отдела , в день получения, изучает его и направляет заявление с соответствующей резолюцией с указанием срока и порядка его рассмотрения специалисту, уполномоченному на ведение работы по предоставлению муниципальной услуги. 

Специалист, уполномоченный на ведение работы по предоставлению муниципальной услуги, проводит проверку правильности оформления и  соответствия, представленных документов требованиям пункта 2.6. настоящего Административного регламента, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.

Срок  предоставления административной процедуры  - 2 дня.

3.2.7. В случае не соответствия представленных документов требованиям пунктов 2.7., 2.8. настоящего Административного регламента специалист Отдела  готовит уведомление об отказе (приостановлении) в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, с указанием причины отказа. Вручает (направляет) его заявителю. Срок  предоставления административной процедуры - 2 дня;

3.2.8. В случае соответствия представленных документов требованиям  пункта 2.6. настоящего Административного регламента специалист Отдела  готовит уведомление о регистрации заявления и вручает (направляет) его заявителю.

Срок  предоставления административной процедуры - 2 дня.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется гражданами, их объединениями и организациями, должностными лицами органов муниципальной власти  в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

4.2. Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела  при предоставлении услуги посредством проверки заявления и приложенных к нему документов.

4.3. Плановые проверки предоставления муниципальной услуги осуществляется не реже 1 раза в год в форме проведения мониторинга качества муниципальных услуг, в ходе которого осуществляется  анализ фактических значений параметров качества предоставления услуги и выработка управленческих решений, направленных на повышение качества предоставления услуги.

План проверок предоставления муниципальной услуги утверждается начальником управления не позднее, чем за 1 календарный месяц до начала соответствующего календарного года. 

4.4. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке обжалования решений и действий (бездействия) на Уполномоченный орган, а также должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу в соответствии с настоящим регламентом.

4.5. По результатам проверок начальник Отдела  дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 

4.6. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия) принимаемые (осуществляемые)  ими в ходе муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях, а также в соответствии с положениями действующего законодательства.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Пошехонского муниципального района, его структурного подразделения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также их должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих. В части досудебного (внесудебного) обжалования заявитель имеет право:

1) Обратиться с жалобой лично (устно), по почте: в орган, предоставляющий муниципальную услугу (152850 , Ярославская область, город  Пошехонье пл. Свободы д. 9); к Главе Администрации Пошехонского муниципального района, первому заместителю Главы Администрации Пошехонского муниципального района.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть нарушения регламента предоставления муниципальной услуги.

Обращение (жалоба) заявителя предоставления муниципальной услуги должно содержать следующую информацию:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а так же номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования может быть несогласие заявителя с результатом предоставленной муниципальной услуги.

5.8. Заявитель имеет право письменно затребовать информацию и документы, необходимые для обоснования и подготовки жалобы.

5.9. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие ответственного должностного лица в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз", утвержденному постановлением Администрации  Пошехонского муниципального района 

от ________________ №____

Образец заявления

	
	

	Реквизиты заявителя Услуги общественной организации (объединения)
	Главе Администрации 

           Пошехонского  муниципального района




От ___________ № ______________

Заявление

Общественная организация (объединение)________________________________

                                                         (наименование общественной организации (объединения))

_____________________________________________________________________

Адрес (юридический, место нахождения)______________________________________

_____________________________________________________________________

уставная деятельность, которой состоит в_________________________________

                                                                        (характер предусмотренной Уставом деятельности)

_____________________________________________________________________

в соответствии с гл. IV Федерального закона от 23.11.1995 N 174-ФЗ «Об экологической экспертизе» организует проведение общественной экологической экспертизы, объектом которой является_____________________________________________________________                                                                                                            (указать сведения об объекте общественной экологической экспертизы)

____________________________________________________________________:

В состав экспертной комиссии общественной экологической экспертизы входят:

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Сроки проведения общественной экологической экспертизы с «____»_____________20__г. по «____»_____________20__г.

Прошу Вас зарегистрировать заявление о проведении общественной экологической экспертизы и уведомить о результатах рассмотрения по _____________________________________________________________________

                                             (адрес или  юр., или  эл. почты)

Приложения:

1.

2.

3.

_______________                   _________                      __________              _______

Руководитель                                    подпись                                 Ф.И.О.                                   дата

общественной организации

(объединения)

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз", утвержденному постановлением Администрации Пошехонского  муниципального района 

от ________________ №____


















(Форма)

Журнал регистрации заявлений

о проведении общественной экологической экспертизы

	№

п/п
	Дата
	Исх. номер и дата
	Ф.И.О. заявителя, представителя общественной организации (объединения)
	Количество листов
	Краткое содержание
	Результат рассмотрения заявления
	Причина отказа (приостановления)
	№ и дата вручения (направления)

	
	
	
	
	Основной документ
	Прил.
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз", утвержденному постановлением Администрации  Пошехонского муниципального района 

от ________________ №____












(Форма)

Администрация  Пошехонского муниципального района

УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации (об отказе (приостановлении) в выдаче регистрации)  заявления о проведении общественной экологической экспертизы

"____"___________ 20   ___ г.                                                              № ________ 

Настоящее  уведомление  выдано _______________________________________

___________________________________________________________________ (наименование общественной организации, проводящей общественную экологическую экспертизу

в соответствии со статьей 23  (24)  Федерального закона от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ  "Об экологической экспертизе" на проведение (отказ (приостановление) в проведении) общественной экологической экспертизы 

____________________________________________________________________

(наименование объекта общественной экспертизы)

расположенного _____________________________________________________

                               (местонахождение объекта общественной экспертизы) 

Первый заместитель 

Главы Администрации района 
                                   __________________

                                                                                                    
 (ФИО)

Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз", утвержденному постановлением Администрации Пошехонского муниципального района 

от ________________ №____

БЛОК-СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги













 

                                                                          



Обращение заявителя в Администрацию Пошехонского муниципального района


(г. Углич, пл. Успенская, д. 2)





Прием, проверка правильности заполнения заявления и приложенных к нему документ и регистрация (2 календарных дня)





Вручение (направление) заявителю уведомления о принятом решении с указанием причин отказа и порядка обжалования (3 календарных дня)





документы не соответствуют требованиям





документы соответствуют требованиям





документы  соответствуют требованиям





Оформление и вручение  (направление) заявителю уведомления о регистрации заявления (1 календарный день)





регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы, с внесением записи в журнал регистраций заявлений о проведении общественной экологической экспертизы (1календарный день)





проверка Отделом по развитию  сельских территорий и охраны  окружающей  среды Администрации Пошехонского муниципального района комплектности и достоверности, указанных в заявлении и прилагаемых документах сведений (1 календарный день)





Оформление и вручение  (направление) заявителю уведомления об отказе в регистрации заявления, с указанием причин отказа и порядка обжалования (1 календарный день)








документы не соответствуют требованиям








