                                                  [image: image1.png]



                                        ЯРОСЛАВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОШЕХОНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 _____21.  06.   2012 _года    


                                             № _607

 г. Пошехонье 

Об   утверждении  административного 

 регламента предоставления  муниципальной

 услуги «Предоставление  муниципальных

гарантий»

  В  соответствии  с  Федеральным законом  от 27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации   предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ярославской области  от 03.05.2011 г. № 340-п  «Об утверждении  Порядка разработки  и утверждения  административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Пошехонского муниципального района от 19.12.2011 года № 1185 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления Пошехонского муниципального района», руководствуясь ст. 27 Устава  муниципального района 

                                         п о с т а н о в л я е т :

                  1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  предоставления

муниципальной услуги « Предоставление  муниципальных гарантий»

 2. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника управления финансов  Администрации  Пошехонского муниципального района Смирнову Е.С.

3. Постановление  вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения  возникшие с 01 июля 2012 года.

4. Настоящее  постановление   с приложениями опубликовать в газете «Сельская новь»  

Глава  Пошехонского  муниципального района                               Н.Н. Белов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Пошехонского  муниципального района 
__21. 06.  2012____№  _607__
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ГАРАНТИЙ ПОШЕХОНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Наименование бюджетной услуги - предоставление муниципальных гарантий

Пошехонского муниципального района.

1.2.
Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципальных гарантий Пошехонского муниципального района».

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление муниципальных гарантий Пошехонского муниципального района» (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с

-   Бюджетным кодексом Российской Федерации

-  решением  Собрания депутатов  Пошехонского   муниципального района от 19.04.2012 № 6 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Пошехонском муниципальном районе», 

1.3.
Органы, предоставляющие муниципальную услугу:

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пошехонского  

муниципального района (далее - Администрация) при участии управления финансов

администрации Пошехонского муниципального района (далее - Управление) и иных

подразделений Администрации.


1.4.
Получатель муниципальной услуги:

1.4.1.
Юридические лица.

1.4.2.
Муниципальные образования  Пошехонского  муниципального района.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1.
Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление муниципальной гарантии Пошехонского  муниципального района  (далее - муниципальная гарантия) путем заключения договора о предоставлении муниципальной гарантии (далее - Договор) либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной гарантии.

2.1.2.
Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Управления

(ответственных за предоставление муниципальной услуги).

Сведения о месте нахождения и графике работы Управления (ответственных за предоставление муниципальной услуги) размещаются на официальном сайте Администрации в сети Интернет .

2.1.3.
Обращение осуществляется:

в устной форме по телефону (с дальнейшим оформлением в письменном виде); в письменном виде почтой (электронной почтой).

2.1.4.
Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, их формы,

способ получения.

Для предоставления муниципальной услуги принципал представляет следующие документы:

 -заявление о предоставлении муниципальной гарантии с указанием общего объема

муниципальной гарантии, направления (цели) гарантирования с указанием объема гарантий по-

каждому направлению (цели), срока, на который будет предоставлена муниципальная гарантия, а

также предполагаемого обеспечения (для юридических лиц);

- ходатайство     (заключение)     подразделения    Администрации     о     необходимости     и целесообразности предоставления муниципальной гарантии;

-  решение уполномоченного органа управления юридического лица либо уполномоченного органа поселения Пошехонского района   (далее - Поселение) об одобрении привлечения кредитных ресурсов под муниципальную гарантию  Пошехонского  муниципального района;

- документы, подтверждающие полномочия должностных лиц принципала на подписание финансовых документов;

- документы, подтверждающие возможность предоставления обеспечения муниципальной гарантии (с указанием формы и суммы этого обеспечения);

- письмо, подтверждающее готовность кредитора участвовать в кредитовании проекта, для осуществления которого запрашивается муниципальная гарантия, а также условия этого участия;

- копию выписки из протокола заседания кредитного комитета (или другого органа,

уполномоченного принимать решения о предоставлении кредита) кредитной организации с

решением о предоставлении претенденту кредитных ресурсов;

- нотариально заверенные копии учредительных документов;

- нотариально заверенную копию свидетельства о государственной регистрации;

-
копию лицензии на осуществление хозяйственной деятельности в случае, когда для занятия соответствующим видом деятельности необходима лицензия в соответствии с действующим законодательством;

- заключение уполномоченного органа Администрации на бизнес-план, в целях

финансирования которого запрашивается муниципальная гарантия;

-
справку из коммерческих банков, обслуживающих принципала, о наличии средств (на отчетную дату) и движении средств по счетам за предыдущий и текущий годы;

-
документы за последние три года и на последнюю отчетную дату с отметкой территориального органа Федеральной налоговой службы об их принятии, включающие в себя:

форму № 1 по ОКУД «Бухгалтерский баланс»,

форму № 2 по ОКУД «Отчет о прибылях и убытках»,

форму № 4 по ОКУД «Отчет о движении денежных средств»,

форму № 5 по ОКУД «Приложение к бухгалтерскому балансу»,

форму № 1-Т «Сведения о численности и заработной плате работников по видам деятельности»,

форму № П-4 «Сведения о численности, заработной плате и движении работников»,

- пояснительные записки, составленные в соответствии с пунктом 19 Указаний о порядке составления и представления бухгалтерской отчетности, утвержденных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 22 июля 2003 года № 67н.

К бухгалтерскому балансу на последнюю отчетную дату необходимо приложить:

-
расшифровки статей баланса, составляющих более пяти процентов от итогов активов баланса;

-
справку из территориального органа Федеральной налоговой службы о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам на последнюю отчетную дату (форма N 39-1).

При рассмотрении вопроса о предоставлении муниципальной услуги запрос документов ограничен перечнем установленным  настоящим  регламентом.

2.1.5. Справочные телефоны и официальный адрес электронной почты для получения информации о предоставлении муниципальной услуги:

Почтовый адрес для направления обращений и документов

152850 гор. Пошехонье Ярославской области ул. Даниловская  д. 3 

Управление финансов администрации Пошехонского  муниципального района

 Справочные телефонные номера Управления финансов администрации  Пошехонского муниципального района
тел. (8 48546 ) 2 20 98,  2 31 58

Адрес электронной почты:
poshfin@rambler.ru
2.1.6.
Порядок получения информации (консультаций) (далее - информации) о процедуре

предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в Управление:

в устной форме по телефону;

в письменном виде почтой (электронной почтой).

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: достоверность, актуальность, оперативность, четкость изложения материала, полнота информирования.

Информирование проводится в форме:

-
устного информирования;

-
письменного информирования.

2.1.7.
Обязанности должностных лиц при взаимодействии должностных лиц с получателями

муниципальной услуги.

Консультирование по вопросам получения муниципальной услуги осуществляется сотрудником Отдела по планированию и анализу доходов бюджета Управления.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается начальником Управления либо его заместителем.

2.1.8.
Описание требований к местам получения информации о муниципальной услуге.

На официальном сайте Администрации в сети Интернет должна быть размещена следующая информация:

место нахождения Управления финансов администрации Пошехонского муниципального района;

график работы Управления финансов администрации Пошехонского муниципального района;

номера телефонов для справок, официальный адрес электронной почты;

описание процедур предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы согласно приложению к настоящему Административному регламенту;

перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых должностными лицами в рамках предоставления муниципальной услуги Пошехонского  района.

На стенде, находящемся в помещении Администрации, размещается следующая информация о муниципальной услуге:

график работы Управления финансов администрации Пошехонского  муниципального района;

номера телефонов для справок, официальный адрес электронной почты, адрес официального сайта Администрации, сайта Правительства  Ярославской  области в сети Интернет и

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. При условии включения муниципальной гарантии в решение Собрания депутатов  Пошехонского муниципального района о районном бюджете на соответствующий финансовый од, наличии ходатайства- (заключения) администрации Пошехонского  муниципального района  

принципал имеет право обратиться с заявкой о предоставлении муниципальной гарантии в Управление.

2.2.2. Заключение Договора производится в течение 60 дней после поступления заявки в Управление и выполнения административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом.

2.3.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной гарантии являются:

-
наличие у принципала, его поручителей (гарантов) просроченной задолженности по денежным обязательствам перед соответственно Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации, муниципальным образованием по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации, а также неурегулированных обязательств по государственным или муниципальным гарантиям, ранее предоставленным соответственно Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации, муниципальным образованием;

-
заключение о неустойчивом финансовом положении (для юридических лиц) или несоблюдение требований Бюджетного кодекса Российской Федерации (для поселений) принципалом;

-
непредоставление принципалом обеспечения исполнения обязательств по запрашиваемой гарантии (для юридических лиц);

-
непредоставление принципалом документов, необходимых для включения гарантии в решение   Собрания депутатов   Пошехонского  муниципального района о районном бюджете на очередной финансовый год и/или для заключения Договора.

2.4.
Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной

услуги, установленные федеральными законами, законами и правовыми актами  Ярославской 

области, нормативно-правовыми актами Пошехонского  муниципального района

2.4.1.
При принятии решения о предоставлении муниципальной гарантии осуществляется контроль за исполнением предельных нормативов по предоставлению муниципальных гарантий, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением   Собрания  депутатов  Пошехонского муниципального района «Об утверждении Положения «О муниципальном долге Пошехонского  муниципального района», решением  Собрания депутатов  Пошехонского муниципального района от 19.04.2012 №4 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в  Пошехонском  муниципальном районе.

2.4.2.
Юридическим лицам муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные

процедуры:

-
внесение муниципальной гарантии в программу муниципальных гарантий  Пошехонского  муниципального района, являющуюся приложением к решению  Собрания депутатов   Пошехонского муниципального района о районном бюджете на очередной финансовый год;

-
подготовка и заключение Договора.

3.1.2.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Порядок предоставления муниципальной услуги указан в блок-схеме (приложение к настоящему Административному регламенту).

3.1.2.1.
Юридическим фактом, служащим основанием для рассмотрения информации по

предоставлению гарантии, является поступление заявки от принципала в Администрацию для

получения ходатайства (заключения) о целесообразности необходимости предоставления гарантии,

выдаваемой в целях обеспечения исполнения обязательств по заемным средствам.

3.1.2.2.
Принципал направляет заявку для получения ходатайства (заключения) о

целесообразности и необходимости предоставления гарантии, выдаваемой в целях обеспечения

исполнения обязательств по заемным средствам, в Администрацию.

После рассмотрения заявки Администрация или его структурное подразделение в течение 15 рабочих дней подготавливает ходатайство (заключение) о целесообразности и необходимости предоставления гарантии и направляет данное ходатайство главе администрации  Пошехонского  муниципального района на рассмотрение о включении данной гарантии в решение  Собрания депутатов   Пошехонского муниципального района о районном бюджете (программу муниципальных гарантий   Пошехонского  муниципального района).

При принятии главой администрации Пошехонского   муниципального района положительного решения о включении данной гарантии в решение  Собрания депутатов   Пошехонского  муниципального района о районном бюджете (программу муниципальных гарантий Пошехонского  муниципального района) заявка принципала (с поручением главы администрации Пошехонского  муниципального района о включении в решение) направляется в Управление.

Отдел по планированию и анализу доходов бюджета Управления в течение 5 (Пяти) рабочих дней после поступления заявки формирует проект решения  Собрания депутатов  Пошехонского   муниципального района на очередной финансовый год. •
 3.1.2.3. Подготовка и заключение Договора.

При положительном решении  Собрания депутатов Пошехонского  муниципального района и после вступления в силу решения  Собрания депутатов  Пошехонского  муниципального района о районном бюджете на очередной финансовый год Отдел по планированию и анализу доходов бюджета Управления в течение 5 (Пяти) рабочих дней направляет информацию принципалу о возможности предоставления заявки (с указанием срока предоставления гарантии) и документов, перечень которых определен настоящим Административным регламентом (кроме ходатайства).

Для заключения Договора принципал направляет пакет документов, установленный в пункте 2.1.3 настоящего Регламента, в Управление.

После регистрации полученный пакет документов предоставляется в Отдел по планированию и анализу доходов бюджета Управления для проверки комплектности и соответствия установленным требованиям.

В течение 10 (Десяти) рабочих дней после получения полного пакета документов от принципала Отдел по планированию и анализу доходов бюджета Управления проводит:

-
для организаций - анализ финансового состояния организации (в соответствии с

Методическим положением по оценке финансового состояния организаций);

-
для поселений - в части соблюдения требований Бюджетного кодекса Российской Федерации

при формировании и исполнении бюджета поселения на основании решения о бюджете на текущий

финансовый год и отчета об исполнении бюджета поселения за последний отчетный год и на

текущую дату.

Отделом по планированию и анализу доходов бюджета составляется заключение о финансовом состоянии принципала (для поселений - о соблюдении требований Бюджетного кодекса Российской Федерации).

При устойчивом финансовом состоянии принципала (для поселений - при соблюдении требований Бюджетного кодекса Российской Федерации), а также при наличии обеспечения исполнения обязательств (для юридических лиц) Отдел по планированию и анализу доходов бюджета Управления в течение 3 (Трех) рабочих дней подготавливает проекты договора о предоставлении муниципальной гарантии и договора об обеспечении исполнения принципалом его возможных будущих обязательств по возмещению гаранту в порядке регресса сумм, уплаченных гарантом во исполнение (частичное исполнение) обязательств по гарантии, и направляет его (их) для согласования и проведения юридической экспертизы в юридический отдел Администрации.

В случае если финансовое состояние принципала - юридического лица будет признано неудовлетворительным или в случае несоблюдения требований Бюджетного кодекса Российской Федерации принципалом - Поселением, Управление в течение 3 (Трех) рабочих дней направляет уведомление принципалу об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Юридический отдел Администрации в течение 3 (Трех) рабочих дней рассматривает проекты договоров, указанные выше. В случае если проекты договоров требуют доработки, юридический отдел Администрации направляет их в Управление для устранения выявленных замечаний.

Ответственный сотрудник Отдела по планированию и анализу доходов бюджета Управления дорабатывает проекты договоров в течение 3 (Трех) рабочих дней.

После согласования Управление направляет проекты договоров принципалу для подписания.

Подписанные со своей стороны договоры принципал направляет в Управление.

После подписания принципалом проектов договоров договоры направляются на подписание главе администрации Пошехонского  муниципального района в установленном порядке.

Один экземпляр договоров в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня их подписания главой администрации Пошехонского  муниципального района передается в Управление для направления их принципалу.

3.2.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

3.2.1.
Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную

ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в

настоящем Регламенте.

Персональная ответственность закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

3.2.2.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом,

ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок

соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов

Российской Федерации, Ярославской  области и   Пошехонского  муниципального района в

процессе предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего Регламента.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.
Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в

ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента

3.3.1.
Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и

решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, письменно на

имя главы администрации   Пошехонского  муниципального района или начальника Управления.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

1)
по телефону: 

2)
по электронной почте: 

3.3.2.
Жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Управления,

направляется в течение пяти рабочих дней со дня регистрации в соответствующий орган или

соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в

жалобе вопросов, с уведомлением лица, направившего жалобу, о переадресации жалобы.

3.3.3.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы в письменной форме.

3.3.3.1. Письменная жалоба должна содержать:

фамилию, имя, отчество заявителя либо полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица); контактный почтовый адрес; предмет жалобы;

личную подпись заявителя (либо руководителя юридического лица) и дату.

3.3.3.2.
Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации.

3.3.3.3.
Начальник Управления назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки

письменного ответа на поступившую письменную жалобу, если вопросы, указанные в жалобе,

относятся к компетенции Управления. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение

об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения,

действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

3.3.3.4.
Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

3.3.3.5.
Ответ на жалобу подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 рабочих дней со дня регистрации жалобы. В исключительных случаях, с разрешения главы администрации Пошехонского  муниципального района срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 рабочих дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

3.3.3.6.
В рассмотрении жалобы заявителю отказывается в следующих случаях:

-
в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, контактный почтовый адрес);

-
в случае, если лицом представлена дубликатная жалоба (вторая и последующие экземпляры жалобы, повторяющие текст предыдущей жалобы, на которую дан ответ), при этом заявителю направляются уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

3.3.4.
При повторной жалобе дополнительное рассмотрение разрешенных жалоб заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные жалобы.

3.3.5.
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.
Приложение  № 1

к Административному регламенту

Образец  заявления 

На   предоставление  муниципальной гарантии 

Главе  Администрации Пошехонского

Муниципального района 

От___________________________

(указать  наименование юридического лица

Адрес  расположения )

_____________________________ ( наименование  юридического  лица )  в лице (ФИО  представителя )  действующего на основании __________________________ ( наименование правоустанавливающего документа )  просит предоставить  муниципальную  гарантию ______(  с указанием общего объема  муниципальной гарантии) , денежные средства будут   направлены    (направления (цели) гарантирования с указанием объема гарантий по-

каждому направлению (цели))  .   Гарантию прошу предоставить на  _____________( срока, на который будет предоставлена муниципальная гарантия).

Число    печать    подпись 

Приложение № 2 к 

Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги 




Заявление   юридического лица о предоставлении муниципальной услуги с    приложением





Заключается  договор на предоставление муниципальной гарантии





Готовится проект Постановления  главы Пошехонского муниципального района о предоставлении муниципальной гарантии, если гарантии  включены в бюджет  района





Собрание депутатов  принимает решение  о включении  муниципальной гарантии на соответствующий финансовый год





Готовится проект Постановления  главы Пошехонского муниципального района о предоставлении муниципальной гарантии, если гарантии  включены в бюджет  района 





Готовится проект Решения Собрания  депутатов о включении муниципальной гарантии в бюджет Пошехонского  муниципального района  на соответствующий финансовый





Решение об отказе в предоставлении муниципальной гарантии 





[Решение о предоставлении муниципальной гарантии 





Проверка представленных принципалом пакета документов ( который проверяется  в течение 5 рабочих дней)  и выносится заключение  Финансовым органом








